
ANTRAGO berufsbildung
Die Komplettlösung für Ihr 
erfolgreiches Bildungsmanagement



Setzen Sie auch noch 

auf Office-Programme, 

unterschiedliche Software-

Lösungen und Datenbanken, 

die Ihren Arbeitsalltag 

unnötig erschweren? Dann 

ist eine professionelle 

Bildungsmanagement-

Software die richtige Wahl. 

Mit dem Einsatz einer geeig-

neten Komplettlösung für das 

Management der beruflichen 

Bildung optimieren Sie Ihre 

Arbeitsabläufe, vermeiden 

doppelte Datenhaltung und 

stärken Ihre Position am 

Markt. Verwalten Sie Ihre 

Bildungsangebote, Teilneh-

menden sowie Dozierenden 

in EINER Software und sparen 

Sie damit wertvolle Zeit. 

Durch die zentrale Datenbank 

stehen einmal hinterlegte 

Informationen gleichzeitig, 

einheitlich und vollständig 

allen Mitarbeitenden zur 

Verfügung. Datenänderungen 

sind problemlos erledigt. 

Vielfältige Verknüpfungs-

möglichkeiten bieten Ihnen 

einen schnellen Überblick 

über Beziehungen und 

Zusammenhänge.  

Möchten Sie auch von den 

Vorteilen einer zentralen Lehr-

gangsverwaltung profitieren? 

Erfahren Sie auf den nächsten 

Seiten, warum ANTRAGO 

berufsbildung die beste 

Lösung für Sie ist.

Zeit für 
eine Veränderung

Kommt Ihnen das 
bekannt vor? 

INHALT EINLEITUNG

„Die Organisation des Lehrgangbetriebes haben wir vor 

ANTRAGO über eine Access-Datenbank und unterschiedliche 

Excel-Listen realisiert. Zusätzlich hatten wir separate Software-

Lösungen für die Stundenplanung, die Evaluation und den 

Informationsaustausch mit den Teilnehmenden. Das fehlende 

Zusammenspiel der einzelnen Programme und Listen erschwerte 

unseren Arbeitsalltag: Zeitaufwändige Prozesse, uneinheitliche 

Bearbeitungsweisen und eine hohe Fehleranfälligkeit waren 

permanente Störfaktoren. Um unsere Zukunftsfähigkeit 

zu erhöhen, starteten wir die Markterkundung für eine 

Komplettlösung, mit der unser gesamtes Bildungsangebot in 

einer Software verwaltet werden könnte.“ 

Thomas Schmidt, 
Produktentwicklung und Qualitätssicherung der Lehre 
am Bildungszentrum des Einzelhandels Niedersachsen
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Speziell für Anbieter der
beruflichen Aus- & Weiterbildung

VORTEILE VORTEILE

ANTRAGO berufsbildung unterstützt 

Sie von der Stundenplanung über das 

Management Ihrer Teilnehmenden und 

Dozierenden bis hin zur Abrechnung. 

Optionale Zusatzfunktionen wie die Einbindung 

von Self-Services zur selbstständigen 

Datenverwaltung für Ihre Teilnehmenden sowie 

Dozierenden, die Befragung Ihrer Teilnehmenden 

oder die Verwaltung von Übernachtungsmög-

lichkeiten erweitern den Leistungsumfang.

Im Ergebnis vereint ANTRAGO berufsbildung 

die Funktionalitäten einzelner Speziallösungen 

in einer bewährten Komplettlösung für 

alle Prozesse Ihres Bildungsmanagements.  

Entdecken Sie neues Potenzial in Ihren 

Prozessen: ANTRAGO vernetzt Ihre 

Daten und optimiert Ihre Abläufe. 

Sie bieten auch Seminare oder Studiengänge an? ANTRAGO berufsbildung kann jederzeit mit den Funktionen anderer Produkte aus 

der ANTRAGO-Familie erweitert werden. Im Ergebnis verwalten Sie Ihr gesamtes Bildungsangebot in einer gemeinsamen Datenbank.  

ANTRAGO wird von Bildungsanbietern in den unterschiedlichsten Branchen eingesetzt.

In Zusammenarbeit mit unseren Kunden entwickeln wir unsere Software stetig weiter. 

Eine Auswahl unserer zufriedenen Kunden finden Sie unter www.antrago.de/referenzen

ANTRAGO berufsbildung im Überblick

 Abbildung aller Prozesse in der Aus- & Weiterbildung

 selbstständige Konfigurationsmöglichkeiten

 Verwaltung von beliebigen Bildungsmaßnahmen

 modularer Aufbau

 Automatisierung von Arbeitsschritten

 Umsetzung individueller Prozesse

 Webportale für Teilnehmende & Dozierende

 flexible Reports und Statistiken

 schnittstellenoffen 

 Mandantenfähigkeit 

 detaillierte Rollen- und Rechtevergabe

 und vieles mehr

Software für die 

Seminarverwaltung

Software für die 

Verwaltung der 

beruflichen Bildung

Software für das 

Campus Management

an Hochschulen

Software für die 

wissenschaftliche 

Weiterbildung

ANTRAGO 
kompetenz

ANTRAGO 
campus

ANTRAGO 
berufsbildung

ANTRAGO

ANTRAGO 
seminar

Die Lösung für 
alle Bildungsformate
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ANTRAGO zeichnet sich durch 

eine benutzungsfreundliche 

Bedienoberfläche aus. 

Die farbliche Gestaltung, 

gute Lesbarkeit und 

Orientierung an typischen 

Office-Anwendungen 

erleichtern den Arbeitsalltag 

am Bildschirm. 

Ein Design für
angenehmes Arbeiten

INTERFACE INTERFACE
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Vernetzte Daten - 
minimaler Aufwand

Die Stammdatenverwaltung in ANTRAGO berufsbildung ist 

die Basis für die Verwaltung Ihrer Aus- und Weiterbildung. 

Steigern Sie die Qualität Ihrer Datenhaltung und hinterlegen 

Sie nie wieder dieselben Informationen mehrfach. Stattdessen 

werden alle Daten einmalig angelegt und zentral gepflegt. Die 

integrierte Dublettenkontrolle und Postleitzahlen-Datenbank 

unterstützen Sie bei der fehlerfreien Stammdatenverwaltung.

Verknüpfen Sie Ihre Datensätze untereinander und bilden 

Sie individuelle Beziehungen zwischen Teilnehmenden, 

Interessierten sowie Firmen ab.   

Ob individuelle Abrechnungsinformationen, Dokumente oder 

Kontakthistorie: ANTRAGO erspart Ihnen das mühsame Zusam-

mensuchen von Informationen. Sie wissen mit einem Blick alles 

über Ihre Teilnehmenden sowie deren absolvierte, aktuelle und 

zukünftige Lehrgänge und Praktika. Frei definierbare Merkmale 

runden Ihre Stammdatenverwaltung ab.

8 9



Mehrwert für Ihre 
Berufsbildung

ÜBERBLICK ÜBERBLICK

	�Abrechnung

Stundenplanung Teilnehmenden- 
verwaltung

	�Unterkunfts- 
management

Praktikumsverwaltung

	�Evaluation

Dozierendenverwaltung

	�Reports + Statistiken

Definieren Sie in ANTRAGO 

die Struktur Ihrer 

Bildungsmaßnahmen, 

terminieren Sie die 

Veranstaltungsabschnitte 

und weisen Sie diesen die 

konkreten Inhalte zu. 

Komplexe Abrechnungsprozesse 

sind in ANTRAGO keine 

Herausforderung mehr. Erstellen 

und versenden Sie in wenigen 

Schritten korrekte Rechnungen 

für Ihre Teilnehmenden.  

Sparen Sie mit ANTRAGO viel 

Zeit bei der Ausbildungs-

vorbereitung: In der 

grafischen Planung weisen 

Sie die vordefinierten Themen 

zielgerichtet zu und erstellen so 

unkompliziert die Stundenpläne.

Bei Bedarf verwalten Sie eigene 

Übernachtungsmöglichkeiten, 

Verpflegungsleistungen und 

externe Hotelkontingente 

für Ihre Teilnehmenden 

direkt in ANTRAGO. 

Mit wenigen Klicks melden 

Sie Ihre Teilnehmenden an, 

hinterlegen alle wichtigen Infor-

mationen und versenden direkt 

aus ANTRAGO personalisierte 

Anmeldebestätigungen. Dabei 

prüft ANTRAGO automatisch 

die Zugangsvoraussetzungen. 

ANTRAGO unterstützt Sie auch 

während der Praxisphasen: 

Behalten Sie den Überblick 

über Ihre Teilnehmenden und 

deren Praktikumsbetriebe. 

Überprüfen Sie die Qualität Ihrer 

Ausbildungen. Mit ANTRAGO 

holen Sie das Feedback Ihrer 

Teilnehmenden zu Lehrgängen, 

Dozierenden, Praktika und 

Veranstaltungsstätten ein. 

Verwalten Sie festangestellte 

und freiberufliche Dozierende in 

ANTRAGO. Entsprechend ihrer 

Qualifikation weisen Sie diese 

per Drag & Drop in der grafischen 

Planung den Themen zu.

Umfassende Reporting-

funktionen in ANTRAGO liefern 

Ihnen wertvolle Informationen. 

So treffen Sie schneller 

fundierte Entscheidungen für 

Ihre zukünftige Planung.

Online-Services

Über Webportale erhalten 

Ihre Teilnehmenden, Dozie-

renden, Bewerbenden sowie 

Praxispartner Zugriff auf 

Veranstaltungsinformationen, 

Noten, Stunden- oder Einsatz-

pläne - jederzeit von überall.

	�Korrespondenz 
+ Marketing

Ansprechende Dokumente im 

Layout Ihres Unternehmens 

sind schnell erstellt und können 

direkt aus ANTRAGO versendet 

sowie automatisch in der Kon-

takthistorie abgelegt werden.

Noten- und
Prüfungsverwaltung

Mit ANTRAGO haben Sie stets 

einen Überblick über den 

Leistungsstand Ihrer Teilneh-

menden. Nach der Notenein-

gabe berechnet ANTRAGO die 

Zwischen- sowie Endergebnisse 

automatisch und erstellt Zeug-

nisse und Bescheinigungen.

Veranstaltungs-             
verwaltung
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VERANSTALTUNGSVERWALTUNG VERANSTALTUNGSVERWALTUNG

Der Grundstein für Ihren Erfolg

	é frei definierbare Veranstaltungsstrukturen 

	éAnlegen von Ausbildungs- und 

Praktikumsabschnitten 

	éDefinieren von Bildungsinhalten inklusive der 

benötigten Stundenzahlen und Ressourcen

	é Zusammenfassen von Bildungsinhalten 

zu Ausbildungsplänen

	é automatische Berechnung 

der Stundenverteilung

	éAus- und Weiterbildungen einmalig als Profil 

anlegen und als Kopiervorlage nutzen

Abbildung individueller Bildungsziele

	+ Auswahl von Modulen, die für

das Erreichen eines bestimmten

Bildungsziels erforderlich sind

+ individueller Bildungsfortschritt im Überblick

Grafischer Veranstaltungsplan 

	+ einfache Terminierung aller

Ausbildungsabschnitte per Drag & Drop

	+ Berücksichtigung von Kapazitätsgrenzen

 Stammfunktionen

 Zusatzfunktionen

�„ANTRAGO erleichtert unsere Jahresplanung 

um ein Vielfaches.“

Michael Hase,
Mitarbeiter Aus-, Fort- und Weiterbildung 
beim DRK Bildungswerk Sachsen

Jetzt eine kostenfreie 
Beratung vereinbaren.

 039459 7323-10

 antrago.de/termin

In ANTRAGO planen Sie Aus- und Weiterbildungen unterschiedlichster Art, auch 

unter Berücksichtung von Berufsschul-, Praktikums- und Ferienzeiten. Die 

Veranstaltungsabschnitte werden dabei in einer übersichtlichen Baumstruktur abgebildet.

In drei Schritten zum Ausbildungsprogramm

AUSBILDUNGSABSCHNITTE TERMINIEREN

• �per Drag & Drop im grafischen Belegungsplan

• �unter Berücksichtigung von Ferien und Feiertagen

AUSBILDUNGSRAHMENPLAN

• �nach der Umsetzung des Rahmenlehrplans

planen Sie die Stunden für Ihre Ausbildung

im Detail

3

=

AUSBILDUNGSSTRUKTUR ANLEGEN

• �Festlegen von Abschnitten und Modulen, inkl. Praktika und

Berufsschulzeiten nach Ausbildungsrahmenplan

1

I

BILDUNGSINHALTE ZUORDNEN

• Themen & Unterrichtseinheiten festlegen

• �Ausstattungsmerkmale (Räume, Ressourcen,

Dozierende) zuweisen

2

I

II
III

I
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STUNDENPLANUNG

Stunden planen leicht gemacht

	é grafische Stundenplanung per Drag & Drop

	é Stundenplanung nach individuellen Zeitrastern

	éAnzeige von Themen, Dozierenden, 

Räumen und Ressourcen in einer Ansicht

	é automatische Überprüfung der Planung 

	é Kennzeichnen von geeigneten Zeitfenstern

	é Erstellen und Versenden von individuellen 

Stundenplänen mit wenigen Klicks

Mehr Komfort bei der Stundenplanung

	+ flexible, frei wählbare Planungsansichten

	+ parallele Anzeige mehrerer Gruppen,

Dozierende und Ressourcen in einer Ansicht

	+ Planung aus Sicht jeder Ressource

oder jedes Dozierenden

	+ Gesamtüberblick vereinfacht den optimalen

Ressourceneinsatz und Umplanungen

 Stammfunktionen

 Zusatzfunktionen

Nach der Grobplanung terminieren Sie Ihre Unterrichtseinheiten und erstellen komfortabel 

Ihre Stundenpläne. ANTRAGO zeigt Ihnen freie Kapazitäten und bietet Ihnen jederzeit 

einen Überblick der zu planenden bzw. geplanten Stunden. Die Plausibilitätskontrolle 

warnt bei Planungsfehlern und unterstützt Sie bei der Auswahl geeigneter Alternativen. 

STUNDENPLANUNG

�„Uns überzeugte vor allem die gelungene, grafische 

Nutzerführung, besonders bei der Planung.“

Gebhard Schwägerl,
Leiter der Kritischen Akademie Inzell

Grafische Stundenplanung

STUNDEN TERMINIEREN

• Stunden per Drag & Drop planen

• �farbliche Hervorhebung zeigt passende Zeitfenster an

• �Zuweisen von Dozierenden, Räumen und Ressourcen

• �einfaches Umplanen möglich

ÜBERBLICK BEHALTEN 

• frei wählbare Ansichten

• Planungsübersicht über Dozierende, Räume oder

Ressourcen

Jetzt eine kostenfreie 
Beratung vereinbaren.

 039459 7323-10

 antrago.de/termin
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TEILNEHMENDENVERWALTUNG TEILNEHMENDENVERWALTUNG

Von der Anmeldung 
bis zur Zeugniserstellung

	éManagement von Interessierten und Teilnehmenden

	éAnmeldung von Einzelpersonen oder Gruppen

	éWarteliste und Reservierungen

	é automatische Prüfung der Teilnahmevoraussetzungen

	éAbbildung des individuellen Bildungswegs 

	é Prüfung auf Terminüberschneidung 

eines Teilnehmenden 

	é �automatisierter und zeitgesteuerter E-Mail-Versand

	éAnwesenheitsführung

	é Erstellung von personalisierten Dokumenten

 Stammfunktionen

„Mit wenigen Klicks melden wir eine Vielzahl an 

Teilnehmenden an und weisen diesen auch den 

richtigen Status sowie die korrekten Leistungen zu.“

Ulrich Schaaf, 
stellvertretender Schulleiter der 
Landesfinanzschule Nordrhein-Westfalen

In ANTRAGO steuern Sie den gesamten Prozess der Teilnehmendenverwaltung. 

Sämtliche Lehrgänge der Teilnehmenden sowie deren Praktika, Teilnehmendenstatus, 

Anwesenheiten, Noten und Arbeitgeber werden übersichtlich dargestellt. 

E-Learning: ANTRAGO bietet Schnittstellen

zu  Lernplattformen und Webinartools. Mehr

erfahren Sie auf den Seiten 18 und 19.

Bearbeitungs-
status

A
brechnungs-

daten
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Veransta
ltu

ng
s-

hist

orie

Qualifikationen

Dokumente

Teilnehmenden-

status

Jetzt eine kostenfreie 
Beratung vereinbaren.

 039459 7323-10

 antrago.de/termin
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E-LEARNING E-LEARNING

Aus- und Weiterbildungen 
online durchführen  

Digitales Lernen und Lehren 
mit Lernplattformen

Schnittstellen zu Webinar- und Meetingtools

	+ Anlegen der Online-Veranstaltung in ANTRAGO

	+ automatische Synchronisation der An- 

und Abmeldungen von Teilnehmenden

	+ Zugangslinks direkt aus ANTRAGO verschicken

	+ von der Planung bis zur Abrechnung werden

sämtliche Prozesse in ANTRAGO ausgeführt

 �Zusatzfunktionen

Mit digitalen Bildungsangeboten bieten Sie Ihren Teilnehmenden moderne, flexible 

Lernkonzepte. ANTRAGO unterstützt Sie bei der Digitalisierung Ihrer Aus- und 

Weiterbildungen: Schnittstellen zu Webinar- und Meetingstools ermöglichen eine 

Kombination aus effizienter Verwaltung in ANTRAGO und der Online-Wissensvermittlung. 

Mit Lernmanagementsystemen (LMS) ermöglichen Sie kollaboratives Lernen in einer 

digitalen Umgebung: Von der Wissensvermittlung über den Austausch untereinander 

bis hin zu Prüfungen findet die Lehre online statt. Die effiziente Verwaltung 

Ihrer Bildungsangebote ist durch Schnittstellen in ANTRAGO gesichert. 

Jetzt mehr erfahren über 
E-Learning mit ANTRAGO.

 039459 7323-10

 antrago.de/schnittstellen

ANTRAGO ist eine schnittstellenoffene Softwarelösung 

und bietet Schnittstellen zu den Webinar- und Meetingtools 

GoToWebinar und BigBlueButton sowie zu den Lernplattformen 

ILIAS und Moodle. Weitere Schnittstellen auf Anfrage.

Schnittstellen zu Lernplattformen

	+ Veranstaltung in ANTRAGO anlegen und inkl.

Veranstaltungsstruktur an das LMS übergeben

	+ Teilnehmende einer Veranstaltung inkl.

Konktaktdaten mit dem LMS synchronisieren

	+ zu exportierende Teilnehmende über

Teilnehmendeneigenschaften filtern

	+ Kurstutoren an das LMS übermitteln

 �Zusatzfunktionen

BigBlueButton™

GoToWebinar™

Moodle™

ILIAS™

18 19

tel:039459732310
https://www.antrago.de/schnittstellen/#lms


PRAKTIKUMSVERWALTUNG

Praxisphasen gezielt koordinieren

	éVerwalten von Praxispartnern (Unternehmen & Behörden) inklusive individueller Merkmale

	é Zuordnen von Teilnehmenden zu den Praxispartnern

	éHinterlegen von Ansprechpersonen je Praktikum 

	é Erfassen von individuellen Praktikums-Zeiträumen

	é Erstellen von Praktikumsverträgen

	éAblegen von Dokumenten, wie z.B. Praktikumsberichte

	é Praktikums-Historie bei Teilnehmenden und Praxispartnern

 �Stammfunktionen

Die Praktikumsverwaltung in ANTRAGO berufsbildung vereinfacht die Kommunikation 

mit Praxispartner und Praktikantinnen sowie Praktikanten. Auf einen Blick sehen Sie 

sämtliche Informationen zu Zeiträumen, Praxispartnern und Inhalten der Praktika. 

DOZIERENDENVERWALTUNG

Professionelle Einsatzplanung

 �Verwaltung von internen und 

externen Dozierenden

 �automatische Prüfung der fachlichen 

Eignung bei der Planung 

 �Honorarabrechnung 

	é Berücksichtigung von Fahrtkosten & Spesen

 �individuelle Qualifikationen, Abwesenheiten 

und Abrechnungsgrundlagen hinterlegen

 �Anzeige der aktuellen Auslastung 

und des Lehrdeputats 

+ ��Übergabe von Einsätzen der festangestellten

Dozierenden in den Kalender des E-Mail-Programms

 Stammfunktionen

 Zusatzfunktionen

Anbindung an MS Outlook oder HCL Notes

Mit der umfangreichen Dozierendenverwaltung in ANTRAGO schaffen Sie die 

Basis für eine erfolgreiche Einsatzplanung. Anhand von Qualifikation und 

Verfügbarkeit ist es ein Leichtes, den geeigneten Dozierenden auszuwählen. 

„Die Zusammenhänge zwischen Teilnehmenden und Praktikums-

betrieben können nach unseren Wünschen abgebildet werden.“

Volker Wolf, 
Geschäftsbereichsleiter Mettenmeier GmbH,
FGE TrainingsCenter

Jetzt eine kostenfreie 
Beratung vereinbaren.

 039459 7323-10

 antrago.de/termin

20 21

tel:039459732310
www.antrago.de/termin


ONLINE-SERVICES

	�Jetzt mehr über unsere          
Webportale erfahren.

 039459 7323-10

 antrago.de/schnittstellen

ONLINE-SERVICES

Praktische Webportale 
für ein Plus an Service 

Webportal für Teilnehmende

	+ eigenständige Stammdatenverwaltung

	+ Einsicht in Stundenpläne und Noten

	+ Stundenplan als Kalender-Abonnement

	+ bereitgestellte Dokumente abrufen

	+ Anmeldung zu Zusatzangeboten

Webportal für Dozierende

	+ Anzeige und Hochladen von Dokumenten

	+ Einsicht in Stundenpläne und Lehrdeputat

	+ Erfassen von Noten und Anwesenheiten

	+ Führen des elektronischen Klassenbuchs

	+ Melden von eigenen Ausfallzeiten

 Zusatzfunktionen

Entlasten Sie Ihre Verwaltung dauerhaft und vereinfachen Sie die Kommunikation: Ihre 

Teilnehmenden, Dozierenden und Praxispartner profitieren von personalisierten Zugängen im 

Web. Die Darstellung erfolgt in Ihrem Corporate Design und ist für mobile Endgeräte optimiert.

Mit unseren Schnittstellen zu seminarmarkt.de und KURSNET veröffentlichen Sie Ihr Bildungsangebot unkompliziert auf den 

Plattformen.  

Webportal für Unternehmen und Behörden

	+ Anmeldung der Beschäftigen

	+ Informationen zu gemeldeten Teilnehmenden

Online-Portale für jede Personengruppe

Teilnehmende

Be
w

er
be

nd
e

Unternehmen
& Behörden

Dozierende

�„Toller Service: Mit dem Smartphone greifen unsere 

Teilnehmenden u.a. bequem auf ihren Stundenplan zu. 

Änderungen werden dabei farblich hervorgehoben.“

Andrea Nüssel,
Projektleiterin 
Dr. Robert Eckert Schulen AG
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 �CRM-Funktionalitäten 

 �Zielgruppenansprache anhand von 

individuellen Merkmalen und Kriterien

 �personalisierte Serienbriefe und –mails

	é zentral einsehbare Kontakthistorie

 �E-Mail-Versand direkt aus ANTRAGO

 �automatische Berücksichtigung der 

bevorzugten Versandart (Post oder E-Mail) 

 �Wiedervorlagen mit Erinnerungsfunktion 

 �Schnittstellen zu MS Word und MS Excel

Anbindung an MS Outlook oder HCL Notes

+ ��Zugriff auf Kommunikationsdaten aus ANTRAGO

+ ��Übernahme von E-Mails in die

Kontakthistorie in ANTRAGO

+ ��Übergabe von Aufgaben und Erinnerungen in

den Kalender des jeweiligen E-Mail-Clients

 �Stammfunktionen

 �Zusatzfunktionen

KORRESPONDENZ + MARKETING

Kommunikation vereinfachen
Den täglichen Schriftverkehr erledigen Sie unkompliziert mit ANTRAGO. Anhand von 

frei definierbaren Merkmalen finden Sie stets die richtige Zielgruppe und legen Ihre 

Verteiler an. Erstellen Sie anschließend personalisierte Serienbriefe in Ihrem Layout.

Zeitsparende Abrechnung 
Fakturieren Sie sämtliche Leistungen direkt in ANTRAGO berufsbildung.  Hierbei 

berücksichtigt das System automatisch individuelle Zahlungskonditionen. Eine 

Schnittstelle zu Ihrem Buchhaltungsprogramm spart Zeit und vermeidet Fehler.

	é individuelle Leistungs- und Zahlungspläne

 �Sammel- oder Einzelrechnung generieren

 �Abrechnung gegenüber verschiedenen 

Debitoren und Rechnungssplittung

 �Rechnungsversand auch per E-Mail

 �abweichende Rechnungsempfänger

	é Kostenstellen-, Kostenträger- 

und Kontenzuordnung

 �Berücksichtigung von Preiskategorien, 

Zahlungskonditionen und Rabatten

 �frei definierbare Stornoregeln und -gebühren

 �E-Rechnung generieren: 

Maschinenlesbare XRechnung sowie 

Einbettung in ZUGFeRD-PDF

Datenaustausch zwischen ANTRAGO 

und dem Buchhaltungsprogramm

+ �u.a. zu DATEV, Navision, Syska oder SAP

+ �Export der Buchungssätze aus ANTRAGO

+ �Import der Zahlungseingänge nach ANTRAGO

 �Stammfunktionen  �Zusatzfunktionen

ABRECHNUNG

Jetzt eine kostenfreie 
Beratung vereinbaren.

 039459 7323-10

 antrago.de/termin

ANTRAGO bietet eine Schnittstelle zum GoBD-konformen 

Datenexport von buchhalterisch relevanten und 

notwendigen Daten.
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Unterkünfte optimal verwalten
Kombinieren Sie die Ausbildungsverwaltung auf Wunsch mit einem professionellen 

Unterkunftsmanagement inklusive eines grafischen Zimmerbelegungsplans. 

Im Ergebnis profitieren Sie von reibungslosen Abläufen in einem System und 

ersparen sich unnötige Arbeitsschritte. 

UNTERKUNFTSMANAGEMENT

Verwaltung von Unterkünften 

	+ �Management von eigenen Übernachtungsmöglichkeiten,

Verpflegungsleistungen und externen Hotelkontingenten

	+ �direkte Verknüpfung der Unterkünfte mit der Lehrgangsverwaltung

› bei der Grobplanung bereits die freien Zimmer im Blick

› Zimmerreservierung bereits in der Veranstaltungsplanung

› �automatische Zimmer-Buchung bei der Teilnehmendenanmeldung

oder manuelles Zuweisen durch die Rezeption

	+ �grafischer Zimmerbelegungsplan

	+ komfortable Unterstützung der Rezeption beim Check-In und Check-Out

	+ Erstellung hotelspezifischer Listen und Pläne

 �Zusatzfunktionen

Jetzt eine kostenfreie 
Beratung vereinbaren.

 039459 7323-10

NOTEN- UND PRÜFUNGSVERWALTUNG

Umfassende Notenverwaltung
Verringern Sie Ihren Bearbeitungsaufwand spürbar: In ANTRAGO berufsbildung 

werden hinterlegte Vorschriften für die Notenbildung automatisch berücksichtigt. 

Die zentrale Notenerfassung sowie der Überblick über noch fehlende 

Prüfungsleistungen vereinfachen Ihren Arbeitsalltag zusätzlich. 

Management von Noten, Prüfungen und Abschlüssen

	+ eigenständige Konfiguration und Versionierung

der verschiedenen Prüfungsordnungen

	+ Verwaltung beliebiger Prüfungsleistungen

	+ Berücksichtigung unterschiedlicher Bewertungssysteme

(Punkte, Noten, Notenpunkte)

	+ Prüfung von Zugangs– und Zulassungsvoraussetzungen

	+ Zusammenfassung und Berechnung

von Prüfungsergebnissen

	+ Erstellung von individuellen Dokumenten und Zeugnissen

	+ zeitliche Planung von Prüfungen und

Zuordnung von Ressourcen

 �Zusatzfunktionen

Das Housekeeping kann den Reinigungsstatus via Telefonanlage an ANTRAGO übermitteln.  antrago.de/termin
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Aussagekräftiges Feedback 
zu Ihren Lehrgängen
Erstellen Sie eigene Fragebögen in Ihrem Corporate Design und messen Sie die Zufriedenheit 

Ihrer Teilnehmenden. ANTRAGO weist die Rückmeldungen automatisch der entsprechenden 

Veranstaltung zu. Die Auswertungen der Befragungen stehen auf Knopfdruck zur Verfügung.   

EVALUATION

Evaluation der Ausbildungs- und Praktikumsabschnitte

+ �Befragungen online oder papierbasiert durchführen

	+ Befragung von gesamten Lehrgängen bis hin zu einzelnen Bildungsinhalten 

+ �Beurteilung von Dozierenden und Veranstaltungsstätten

+ �Erstellung, Versand und Auswertung von Fragebögen in ANTRAGO

	+ Festlegen von individuellen Bewertungsskalen 

+ �automatische Evaluation nach Veranstaltungsende mit Erinnerungsfunktion

+ �umfassende Auswertungen und Evaluationsstatistiken

	  �Zusatzfunktionen

EVALUATION

	� Jetzt mehr über die Evaluation 
mit ANTRAGO erfahren.

 039459 7323-10

 antrago.de/evaluation

Papierbasiert oder online Befragungen durchführen

ONLINE-BEFRAGUNGEN

• �Fragebögen online versenden

• �automatisierte Reminder 

verschicken

PAPIER-FRAGEBÖGEN

• �Fragebögen ausdrucken und 

direkt an die Teilnehmenden 

verteilen

FRAGEBÖGEN DIREKT IN ANTRAGO ERSTELLEN

ERGEBNISSE IN ANTRAGO EINSEHEN 

„Die Online-Befragung steuern wir direkt mit 

ANTRAGO. Praktisch ist vor allem die Möglichkeit, 

eigene Auswertungen zu erstellen.“

Simone Jändl, 
Leiterin Seminare der 
Bildungsakademie Inn-Salzach
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 �Erstellen von Auswertungen, Dokumenten 

und Berichten aus sämtlichen Daten in 

ANTRAGO im individuellen Design

 �selbstständiges Anlegen und 

Ändern aller Vorlagen   

 �umfangreiche Bildungsstatistiken 

	é Finanzauswertungen für das Controlling

 �direkter E-Mail-Versand der Dokumente

 �Schnittstelle zu MS Word,  

MS Excel und List & Label

 �Stammfunktionen

REPORTS + STATISTIKEN

Reporting: auf Sie zugeschnitten 
Mit dem integrierten Reporting werten Sie sämtliche in ANTRAGO hinterlegten 

Daten aus und haben schnell alle benötigten Statistiken und Berichte zur Hand. 

Individuelle Dokumente lassen sich selbstständig mit geringem Aufwand erstellen.

„Die monatlichen Statistiken und Auswertungen sind für uns 

ein wichtiges Controlling- und Planungsinstrument.“

Iris Wolf-Bormann,
Geschäftsführerin der Norddeutschen Kälte-Fachschule

      Martin Mende

Ihr Kontakt zu 
ANTRAGO berufsbildung

Leiter Marketing & Vertrieb

„Ich freue mich darauf, Ihnen ANTRAGO 

persönlich präsentieren zu dürfen.“ 

Julia Schwarzer
Produktberatung

„Ich informiere Sie gern über unser 

Produkt und unsere Dienstleistungen.“

	 Kontaktdaten

 039459 7323-10       anfragen@antrago.de       antrago.de/berufsbildung

Conny Fröhlich
Produktberatung

„Gern berate ich Sie, wie ANTRAGO 

Ihre tägliche Arbeit erleichtert.“ 

Toni Hesse
Produktberatung

„Gern beantworte ich Ihnen 

Ihre offenen Fragen.“
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PROJEKTABLAUF

Von der Analyse bis zum 

Produktivbetrieb: Für eine 

erfolgreiche Einführung 

unserer Software arbeiten 

wir in einem individuell 

zugeschnittenen Projekt  

eng mit Ihnen zusammen.  

So ist sichergestellt, dass alle 

Mitarbeitenden effektiv mit 

ANTRAGO arbeiten werden.  

PROJEKTABLAUF

Mehr als 25 Jahre
Projekterfahrung 

 IST-Prozesse dokumentieren und Vorschläge für 

neue Prozesse erarbeiten

Analyse

 zentrale Installation von ANTRAGO  

in Ihre Systemumgebung

Installation

 Migration des vorhandenen Datenbestands

Datenübernahme

 Wissensvermittlung zur eigenständigen  

Konfiguration und Anwendung von ANTRAGO 

Projekt- und Schulungstage

Startkonfiguration
 Konfiguration eines Prototyps 

 Kick-off-Präsentation für zukünftige Anwendende

Eine Übersicht über unsere Referenzen und 

detaillierte Erfahrungsberichte finden Sie hier.

 antrago.de/referenzen
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SERVICESCHULUNG

Wir verstehen uns nicht nur 

als Software-Hersteller: 

Wir beraten, unterstützen 

und schulen Sie – auch nach 

der Software-Einführung. 

Mit uns haben Sie einen 

vertrauensvollen Partner für 

alle Anliegen in Bezug auf 

Ihr Bildungsmanagement 

an Ihrer Seite.   

SERVICESCHULUNG

 
 

Prozess- 
beratung

 
 

Projekt- 
betreuung

 
 
 

Updates

 
 

Program- 
mierung

 
 
 

Hotline

 
 
 

Hosting

 
 
 

Konfiguration

 
 
 

Schulungen

 
 

Anwender- 
treffen

Mehr als eine
Software
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Wo sich Kompetenzen
ergänzen 

UNTERNEHMENSKOMPETENZ

Wir, die RR Software GmbH, entwickeln seit 1996 

unsere Bildungsmanagement-Software ANTRAGO. 

Mehr als 180 Bildungseinrichtungen im öffentlichen 

wie auch privaten Sektor vertrauen auf uns. 

Unsere besondere Stärke ist das über 

25-jährige Branchen-Know-How. Denn:

Wir fokussieren uns mit ANTRAGO

zu 100% auf den Bildungssektor. Sie

profitieren von unserer umfangreichen

Projekterfahrung mit unterschiedlichsten

Bildungsanbietern. Wir garantieren dabei,

dass ANTRAGO stets den aktuellen

Anforderungen des Marktes gerecht wird.

Wir pflegen nicht nur eine 

partnerschaftliche Zusammenarbeit 

mit unseren Kunden, sondern legen 

auch großen Wert auf eine kollegiale 

Atmosphäre innerhalb unseres 

Unternehmens. Am Firmenstandort 

Hasselfelde (Harz), im Herzen 

Deutschlands, ist ein Großteil 

unserer 60 Mitarbeiterinnen und 

Mitarbeiter beschäftigt. Darüber 

hinaus gibt es Geschäftsstellen in 

Leipzig und München sowie regionale 

Ansprechpersonen in ganz Deutschland.

Mit uns investieren Sie in eine 

zukunftssichere Lösung. 

UNTERNEHMENSKOMPETENZ
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Wichtige Fragen 
rund um ANTRAGO

Auf welchem Lizenzmodell 

basiert ANTRAGO?

ANTRAGO basiert auf 

dem Concurrent-User-

Lizenzmodell. Das bedeutet, 

die Menge der Lizenzen 

entspricht der Anzahl der 

Personen, die zur gleichen 

Zeit mit ANTRAGO arbeiten 

können. Die Anzahl der 

Lizenzen ist somit nicht 

1:1 an die Anzahl der 

Mitarbeitenden gebunden. 

Sie bleiben flexibel, denn 

eine ANTRAGO-Lizenz kann 

von jedem Mitarbeitenden 

genutzt werden. 

Wird die EU-DSGVO in 

ANTRAGO berücksichtigt?

ANTRAGO unterstützt 

Sie bei der Umsetzung 

der Richtlinien der EU- 

Datenschutzgrundverordnung 

und hilft Ihnen im 

Arbeitsalltag beim 

datenschutzkonformen 

Umgang mit 

personenenbezogenen Daten. 

Mehr Informationen zum 

Datenschutz mit ANTRAGO 

finden Sie unter 

www.antrago.de/dsgvo.

Gibt es eine Demo-Version 

von ANTRAGO?

ANTRAGO ist eine flexible  

und individuell konfigu-

rierbare Softwarelösung, 

die es ermöglicht, Anforde-

rungen von verschiedenen 

Bildungsanbietern 

abzubilden. 

Aufgrund der Leistungsfähig-

keit von ANTRAGO empfehlen 

wir statt einer Demo-Version 

eine individuelle Präsentation, 

um einen Überblick über den 

Funktionsumfang zu erhalten.  

Vereinbaren Sie einfach eine 

kostenfreie Präsentation 

unter www.antrago.de/live.

Was kostet ANTRAGO?

Die Kosten für ANTRAGO 

sind abhängig von der 

Anzahl der Lizenzen und den 

gewählten Zusatzmodulen. 

Sind uns diese Anforderungen 

bekannt, erstellen wir 

Ihnen gern eine individuelle 

Preisinformation. Füllen Sie 

dazu einfach unser Formular 

unter www.antrago.de/

berufsbildung/preisinfo aus.  

Welche Technologie 
steckt hinter ANTRAGO? 

ANTRAGO ist eine 

windowsbasierte Client-

Server-Lösung. Ausgewählte 

Funktionen sind zusätzlich 

über eine Weboberfläche 

im Browser ausführbar.

Im Ergebnis vereint 

ANTRAGO die Vorteile 

einer umfangreichen 

Bildungsmanagement-

Software mit den Vorteilen 

einer intuitiven, smarten 

Web-Lösung: Darüber hinaus 

gibt es für ANTRAGO auch 

Self-Services im Web für 

Teilnehmende, Dozierende 

und Firmenkunden 

bzw. Behörden. 

Alternativ zu einer eigenen 

Systemumgebung können 

Sie ANTRAGO auch hosten 

und sparen damit den Betrieb 

sowie die Betreuung eigener 

Server. Sie können von 

beliebigen Betriebssystemen 

auf die Lehrgangsverwaltung 

zugreifen. 

Die allgemeinen 

Systemanforderungen für 

ANTRAGO finden Sie unter 

www.antrago.de/technik. 
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