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1. Zielsetzung des ANTRAGO firmenportals  

 

 Das ANTRAGO firmenportal unterstützt Ihre Kunden in Unternehmen und Verwaltungen in deren  

Bildungsmanagementprozessen. 

 Die Führungsebene Ihrer Kunden erhält mit dem ANTRAGO firmenportal einen direkten Zugang zur  

Koordination und Überwachung der Fortbildungen der jeweiligen Mitarbeitenden.  

 Für Ihre Bildungseinrichtung ist das ANTRAGO firmenportal das Instrument zur Kundenbindung für  

Firmen und Behörden.  

 

2. Funktionsumfang des ANTRAGO firmenportals 

 

Wie erfolgen der Login und die Steuerung der Zugriffsrechte auf persönliche Daten? 

Für die Anmeldung im Firmenportal ist ein personalisierter Login für Führungskräfte notwendig. Die ersten 
Login-Daten werden in ANTRAGO generiert, eine eigenständige Änderung des Passwortes der Nutzerinnen 

und Nutzer inkl. einer „Passwort vergessen“-Funktion ist möglich.  
 

Die Führungskraft sieht alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die über eine Mitarbeiterverknüpfung der  

entsprechenden Abteilung zugeordnet sind. Die Abteilung wird im Firmensatz des entsprechenden  
Unternehmens hinterlegt.  

 
Besteht der Zugriff auf die Bildungshistorie der Mitarbeitenden? 

Die Führungskraft erhält Zugriff auf die Bildungshistorie ihrer zugeordneten Mitarbeitenden. Möchte ein  
Mitarbeiter oder eine Mitarbeiterin privat eine Buchung durchführen, so muss er bzw. sie aus  

Datenschutzgründen einen privaten Account im ANTRAGO seminarportal anlegen. 

 
Besteht der Zugriff auf Dokumente der Mitarbeitenden?  

Alle Dokumente der Mitarbeitenden einer Abteilung sind im Firmenportal einsehbar. Diese Dokumente  
werden in ANTRAGO im KIS unter definierten Vorgangs- und Aktionsarten abgelegt und stehen  

anschließend im Firmenportal zum Download zur Verfügung.  

 
Kann die Führungskraft ihre Mitarbeitenden direkt anmelden? 

Über das Firmenportal ist es möglich, dass die Führungskraft die ihr zugeordneten Mitarbeitenden direkt zu 
Veranstaltungen anmeldet. 

 
Können neue Mitarbeitende eigenständig im Firmenportal erfasst werden? 

Die Führungskraft kann neue Mitarbeitende im Rahmen der Veranstaltungsanmeldung eigenständig  

erfassen. Die erfassten Personen werden nach ANTRAGO übergeben und dort neu angelegt.  
 

Ist es möglich die Gültigkeit von Zertifikaten in ANTRAGO zu überwachen?  
In ANTRAGO werden die erworbenen Zertifikate (Bsp.: Arbeitssicherheit, Sicherheit im Labor, …)  

automatisch als Thesaurus bei den Teilnehmenden hinterlegt. Im Thesaurus wird ebenfalls die Gültigkeit 

des Zertifikates zugeordnet. Auf Basis dieser Daten erfolgt die Darstellung von Zertifikaten inkl. der  
Gültigkeiten pro Mitarbeitendem im Firmenportal und kann durch die Führungskraft eingesehen und  

kontrolliert werden. Die Gültigkeit wird zusätzlich mittels Ampel (grün, gelb, rot) visualisiert.  
Aus der Zertifikatsübersicht ist es möglich, die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter direkt auf die  

entsprechenden Veranstaltungen anzumelden. Es besteht die Möglichkeit zum Ausdruck der  

Zertifikatsübersicht als PDF Dokument.  
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Kann ein Genehmigungs-Workflow im Firmenportal abgebildet werden?  
Durch die Kombination der beiden Produkte ANTRAGO seminarportal mit Warenkorb und ANTRAGO  

firmenportal ist es möglich einen Genehmigungs-Workflow für Anmeldungen zu integrieren.  
 

Die Mitarbeitenden registrieren sich im ANTRAGO seminarportal mit Warenkorb mit ihren Kontaktdaten des 

Unternehmens (Firmen-E-Mail-Adresse, Arbeitgeber, Abteilung, Name des Vorgesetzten). Nach der  
Übernahme der Registrierung nach ANTRAGO wird bei der Anmeldung der Genehmigungsprozess ausgelöst.  

 
Nach Abschluss der Anmeldung erhält die Führungskraft eine E-Mail mit den Informationen zur  

Veranstaltung und dem Hinweis sich im ANTRAGO firmenportal zur Prüfung der Anmeldung einzuloggen. 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

Kann unterschieden werden, für welche Veranstaltungen eine Genehmigung möglich ist? 
Durch das Hinterlegen eines Thesaurus auf der Veranstaltung (Tipp: Profil nutzen!) wird der Genehmi-

gungs-Workflow für eine Veranstaltung aktiviert.  

 
Wie können Unternehmen gekennzeichnet werden, die einen entsprechenden Workflow  

wünschen?  
Bei der Firma wird über einen Thesaurus gesteuert, ob ein Genehmigungs-Workflow bei der Anmeldung 

über das Internetportal notwendig ist oder nicht. Bei Unternehmen ohne diesen Thesaurus ist eine Anmel-
dung ohne Genehmigungsprozess möglich.  
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